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GBSZ/01577/2025 Ptock, dnia 03.12.2025r.

Nr Post epowania ORLEN EKO/2/000204/25

I. Przedmiot Zapytania Ofertowego

ORLEN Eko Sp. z o.0. zaprasza Panstwa do ziozenia oferty na kalendarze ksi gzkowe
ORLEN Eko na rok 2026.

Il. Zakres rzeczowy

1. Zakup wraz z dostawg kalendarzy ksigzkowych ORLEN Eko na rok 2026, zgodnie
ze specyfikacjg stanowigcg Zatacznik nr 10 do Zapytania.

2. Materialy z logo ORLEN Eko Sp. z 0.0. i zgodnie z Katalogiem tozsamosci ORLEN Eko
Sp. z 0.0 stanowigcym Zatgcznik nr 11 do Zapytania Ofertowego. Przed finalng
akceptacjg wymagana jest wizualizacji dwéch wersji kalendarzy.

Adres dostawy: ORLEN Eko Sp. z 0.0., ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock.
Termin dostawy: do 30.12.2025r.

Il. Tryb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przesytac¢ logujgc sie do systemu CONNECT https://connect.orlen.pl zgodnie
z terminem okreslonym na Platformie Connect.

W trakcie przygotowania odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe, Oferent ma prawo zgtaszac
dodatkowe pytania dotyczgce Zapytania Ofertowego. Pytania muszg by¢ kierowane
za posrednictwem Platformy Zakupowe] Connect, odpowiedzi bedg udzielane tg samg droga.

Zamawiajacy przewiduje rownolegly proces skiadania ofert:

Oferta formalna, techniczna i handlowa skladane sg réwnolegle, ale otwarcie oferty handlowej
nastepuje po akceptacji oferty formalnej i technicznej.

Oferty nale zy sktada é w formie elektronicznych dokumentéw (pdf) lub zesk anowanych
dokumentow, podpisanych przez osoby upowa znione do reprezentowania firmy,
widniej ace w KRS lub w CEiDG lub posiadaj ace petnomocnictwo do sktadania ofert oraz
podpisywania umow - w przypadku, gdy osoba ta nie j est wskazana w KRS lub CEIDG.

Wszystkie dokumenty musz g by € sktadane w | ezyku polskim.
UWAGAI!!! Prosimy o nie zamieszczanie informacji han  dlowej w ofercie formalnej
i/lub technicznej! Nie_dotrzymanie tego wymogu mo ze skutkowa ¢ dyskwalifikaci g

oferty.
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» W przypadku podmiotoéw wspdlnie sktadajgcych Oferte (Konsorcjum) wymagane jest ztozenie
kopii umowy konsorcjum oraz petnomocnictwa lidera konsorcjum do reprezentowania
pozostatych cztonkéw konsorcjum.

» Lider Konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich formalnych wymagan wobec ORLEN Eko
Sp. z o.0.

* Wykonawcy wchodzgcy w skiad Konsorcjum ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy.

» Dane dostarczone przez Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie, potwierdzajgce
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu
kadrowego i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegajg tgcznej ocenie
przez ORLEN Eko Sp. z o0.0.

» W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwosé
spetnienia ich tylko przez tych cztonkéw konsorcjum, ktérzy bedg faktycznie realizowa¢ czesé
zamodwienia, do ktorej wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnien.

I. Oferta formalna

Prosimy o wypelnienie Zatacznika nr 1 (Kryteria formalne oceny ofert — oferta formalna).
Czes¢ kryteriow moze wymagac dodania zatgcznikdw, ktére nalezy ponumerowac i zatgczyé
wraz z podpisang oferts.

Oferte formalng (Zatgcznik nr 1) nalezy zatgczy¢é w miejscu pn. W tym miejscu nale zy
zalgczy ¢é ofert e formaln a.

II. Oferta techniczna
Prosimy o wypetnienie Zatacznika nr 2 (Kryteria techniczne oceny ofert — oferta techniczna).
Czes¢ kryteriow moze wymagac dodania zatgcznikow, ktore nalezy ponumerowac i zatgczy¢
wraz z podpisang oferts.
Oferte techniczng (Zalagcznik nr 2) nalezy zalgczy¢ w miejscach pn. W tym miejscu nale zy
zatgczy ¢ ofert e techniczn a.

[l. Oferta handlowa
Prosimy o wypetnienie Zatgcznika nr 3 (Kryteria handlowe oceny ofert — oferta handlowa).
Czes¢ kryteriow moze wymagac dodania zatgcznikow, ktore nalezy ponumerowac i zatgczy¢
wraz z podpisang oferta.
Oferte handlowg (Zatacznik nr 3) nalezy zalgczy¢ w miejscu pn. W tym miejscu nale zy
zatgczy ¢ ofert e handlow g.

IV.Kryterium wyboru ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi bez udziatu przedstawicieli Oferentow.

2. W pierwszej kolejnosci otwarte zostang oferty formalno - techniczne. Oceny ofert
dokona Zespd6t Zakupowy ze strony ORLEN Eko Sp. z o.0. Po ocenie ofert
technicznych analizie poddane zostang oferty handlowe.

3. W przypadku ofert niekompletnych Zamawiajgcy moze wezwa¢ Oferenta
do uzupeienia brakujgcych dokumentéw/oswiadczen w wymaganym terminie.

4. Zespobt Zakupowy zastrzega prawo do odrzucenia oferty:

* niekompletnej,
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1.

10.

11.

12.

* nie spetniajgcej wymagan okreslonych w Zapytaniu Ofertowym,

» ktéra na wniosek Zamawiajgcego nie zostata uzupetniona w wymaganym
terminie lub jesli weryfikacja danych na etapie oceny ofert wykaze, iz
podane przez Oferentéw informacje sg nieprawdziwe, co moze wptynaé na
wynik postepowania przetargowego i wybor Wykonawcy.

5. Kryterium Wyboru Ofert. Oferty bedg oceniane w dwdch etapach:

ETAP I: Tzw. ,preselekcja" - Obejmuje warunki formalne i techniczne wg kryteriow
okreslonych w Zatgczniku 1 i 2 do Zapytania Ofertowego. Oferty nie spetniajgce
powyzszych warunkédw nie zostang zakwalifikowane do czesci handlowej
postepowania przetargowego.
ETAP II: Ocena handlowa (waga 100% wartosc).

. Z wybranym w drodze postepowania przetargowego Dostawcg zostanie zawarta
umowa.

V. Zastrze zenia Zamawiaj acego

ORLEN Eko Sp. z 0.0. nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:
» swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny,
< odwotania, zamkniecia procesu wyboru Wykonawcy i odstgpienia od negocjacji bez
podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego,
* mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislern zakresu prac
w czasie analizy ofert, proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych
negocjacji techniczno — cenowych,
e dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje
w odniesieniu do czesci lub calosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia
umowy z wiecej niz jednym Wykonawcg, wylonionym w drodze negocjacji, przy czym
zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub cze$¢ zakresu ztozonej oferty/odpowiedzi na
zapytanie ofertowe.
Oferent przyjmuje do wiadomo$ci i akceptuje, ze umowa pomiedzy ORLEN Eko Sp. z o.o.
a Oferentem zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli
obydwu Stron.
Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy ze strony ORLEN Eko Sp. z 0.0. mogg dokona¢
osoby posiadajgce stosowane petnomocnictwo.
Zamawiajgcy moze odmowic¢ wydania referencji bez podania przyczyny.
Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje
mu wobec ORLEN Eko Sp. z 0.0. prawo zgdania zwrotu tych kosztow.
Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami Zapytania Ofertowego. Ztozenie oferty
jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszych warunkéw Zapytania Ofertowego.
Niniejsze Zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c.
Negocjacje z przedstawicielami Oferentéw odbedg sie w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.
Przedstawiciel Oferenta podczas negocjacji powinien posiada¢  petnomocnictwo
do reprezentowania firmy i zaciggania zobowigzarn oraz wszelkich czynno$ci niezbednych
do prowadzenia negocjacji.
ORLEN Eko Sp. z o.0. zastrzega sobie prawo prowadzenia kilkustopniowych negocjacji
handlowych. Dla przedmiotowego postepowania przetargowego dopuszcza sie przeprowadzenie
aukcji elektronicznej konczacej proces negocjacji.
ORLEN Eko Sp. z o.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotow,
z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych
odpowiedzi oraz do zawarcia Umowy z wiecej niz jednym Wykonawcg wytonionym w drodze
negocjacji, przy czym zakres Umowy moze obejmowac catos¢ lub czes¢ zakresu ziozonej
odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe.
ORLEN Eko Sp. z o.0. zastrzega sobie prawo do odwotania, zamkniecia procesu wyboru
Wykonawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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13. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacjach bezposrednich, nie
wziecia udzialu w aukcji internetowej, do ktérej zostat zaproszony, bgdz nie dostarczenia w
wyznaczonym terminie rewizji oferty handlowej, bedacej podstawg wyboru Wykonawcy, o ile
Oferent nie przestat uprzednio informacji o rezygnacji z udzialu w dalszym postepowaniu,
Zamawiajacy uzna wcze$niejszg oferte tego Oferenta za ostateczng i niepodlegajaca

negocjacjom.

Zatgczniki do Zapytania Ofertowego:

Zatgcznik nr 1 -
Zatgcznik nr 2 -
Zatgcznik nr 3 -
Zatgcznik nr 4 -

Zatgcznik nr 5 -
Zatgcznik nr 6 -

Zatgcznik nr 7 -
Zatgcznik nr 8 -

Zatgcznik nr 9 -
Zatgcznik nr 10 -
Zatgcznik nr 11 -

Z powazaniem
Dominika Nowak

Kryteria formalne oceny ofert — oferta formalna

Kryteria techniczne oceny ofert — oferta techniczna

Kryteria handlowe oceny ofert — oferta handlowa

Kodeks postepowania dla Dostawcéw Grupy Kapitatowej ORLEN S.A.,
Polityka antykorupcyjna ORLEN Eko Sp. z 0.0., Zasady przyjmowania
i wreczania upominkéw w ORLEN Eko Sp. z o.0.

OWZ ORLEN Eko Sp. z o.0..

Porozumienie i Instrukcja przesytania faktur w formie elektronicznej
do ORLEN Eko Sp. z o.0.

Oswiadczenie beneficjenta.

KLAUZULA INFORMACYJNA w zwigzku z postepowaniem zmierzajgcym
do przedstawienia oferty/ zawarcia umowy/ zawarciem umowy.

Klauzula antykorupcyjna i Klauzula sankcyjna.

Specyfikacja.

Katalog tozsamosci ORLEN Eko Sp. z o.0.

Biuro Sprzedazy i Zakupow

tel. 607 222 066

e-mail: dominika.nowak@orlen.pl
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